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Cari futuri Colleghi, 
 
siamo ad un nuovo anno ed un nuovo corso sta per iniziare. 
Come sempre per alcuni di voi si tratta di una prima esperienza mentre per altri il corso 
rappresenta un approfondimento, un ripasso della materia oggetto di esame. 
Il mio augurio è sempre lo stesso: che possiate superarlo ma soprattutto che il percorso 
intrapreso e che vi condurrà alla libera professione, vi renda consapevoli dell’importanza 
della vostra coraggiosa ed importantissima scelta di vita. 
L’essere Professionista e, nello specifico, Consulente del Lavoro, oggi più che mai significa, 
svolgere un ruolo da protagonista nel tessuto sociale ed economico del nostro bellissimo 
paese. Dovrete affiancare l’imprenditore fornendogli il supporto giuridico ed economico 
indispensabili per maturare corrette ed importanti scelte e strategie che coniughino diversi 
e, a volte, contrapposti bisogni; i vostri suggerimenti incideranno profondamente nelle 
decisioni aziendali e nella vite professionali e private di tutte le persone che ne fanno 
parte. 
E….voi ne condividerete la responsabilità con l’imprenditore! 
Non dimenticate mai che dietro ogni asettico “cedolino” c’è una persona, una famiglia con 
speranze, timori, aspettative! 
Sappiate, tuttavia, accompagnare l’imprenditore anche nel difficile e penoso percorso che 
lo conduce a scelte radicali ma necessarie per la sopravvivenza dell’azienda. 
 
Per fare tutto questo, però, dovrete studiare ed applicarvi con metodo e sacrificio perché 
solo con la conoscenza e l’umanità potrete svolgere appieno il ruolo che avete scelto! 
 
Auguri a tutti voi! 
 
Un grande e sincero ringraziamento ai carissimi amici e colleghi che da molti anni 
impegnano, con tanto sacrificio ma, lo so per certo, anche con tanto piacere, buona parte 
del loro tempo per rendere possibile il corso che vi accingete a frequentare. 
Grazie Stefano Dalla Mutta,  Attilio Miotto e Marco Degan 
 
Il presidente  ANCL PD 
Giovanni B. Braggion 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
COMMISSIONE CORSO PRATICANTI CONSULENTI DEL LAVORO 

 
 
 
 
 
 

Rag. Attilio Miotto   Cosulente del Lavoro 
 
 
 
Rag. Marco Degan        Consulente del lavoro 
 
 
 
Rag.  Stefano Dalla Mutta  Consulente del Lavoro 
 
       
 
Rag. Pegoraro Valli   Consulente del Lavoro 
   
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Gli incontri si terranno presso il  

CENTRO SOCIALE ZIP Via IV STRADA 3 – Z.I. PADOVA 
dalle ore 18.30 alle ore 20,00 nei giorni di mercoledì e venerdì salva diversa 

indicazione che verrà segnalata con congruo preavviso 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 

DOCENTI 
 
 
 
 
 
Prof.ssa Mattarolo M.Giovanna Professore ordinario di diritto del 

lavoro Facoltà di Scienze Politiche 
Università di Padova 
 

D.ssa Bertocco Silvia Esperta in materia di prevenzione e 
sicurezza nei luoghi di lavoro  
 

Rag. Caldognetto Claudio 
 
    

Consulente in materia tributaria, 
aziendale e di formazione per l'impresa 

Prof.ssa Limena   Francesca             
 
 

Professore aggregato di diritto del 
lavoro c/o la facoltà di Giurisprudenza 
Università di Padova 
 

Prof.ssa Pasqualetto Elena               
 

Professore aggregato di diritto del 
lavoro c/o la facoltà di Scienze Politiche 
Università di Padova 
 

Prof.re Avv.to Vianello Riccardo        
 

Professore associato di Diritto della 
Previdenza Sociale c/o la facoltà di 
Giurisprudenza  - Università di Padova 
 

Avv.to Barraco Enrico                   
 
 
 
 
 
 

Docente a contratto c/o la facoltà di 
Scienze Politiche Università di Padova 
 
 

 
 
 
 
 
 



 
 
LIBRI DI TESTO CONSIGLIATI 
 
 
 
 
 
 
 

• “Manuale del Praticante Consulente del Lavoro: 
Lavoro/Previdenza/Tributi/Abilitazione” – ANCL-CNO-IPSOA 

• Pagliero: “Manuale del Consulente del Lavoro” – IPSOA 
• “Memento Lavoro” – IPSOA 
• “Memento Previdenza” – IPSOA 
• “Memento Paghe e Contributi” – IPSOA 
• Cian, Trabucchi: “Commentario breve al Codice Civile” – Cedam. 
• AA.VV.  “I 4 Codici: civile, Procedura Civile, Penale e Procedura Penale”  Casa 

Editrice La Tribuna. 
• “Memento Fiscale” – IPSOA 
• Rizzardi: “Prontuario Iva”  - Il Sole 24 ore 
• Fondazione Studi Consulenti del Lavoro “ LA PRIVACY” – Teleconsul Editore 

Spa 
• Balducci “Agenti e Rappresentanti” – FAG Editrice 
 

 
 

Si consigliano le edizioni aggiornate all’anno in cui si tiene il corso. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
  

A.N.C.L. Unione Provinciale  
Via degli Zabarella n. 95 
35121 PADOVA  
Tel: (+39) 049 87 52 444 
 Fax: (+39) 049 83 63 966 
http://www.ancl.pd.it 
e‐mail segreteria@ancl.pd.it 

 
SCHEDA DI ADESIONE 

(da compilare obbligatoriamente in ogni sua parte) 
 

ll sottoscritto____________________________________________________________________________ 
 
nato a________________________________________il_________________________________________ 
 
e residente in  via ______________________________n. ____  Cap. _______Città ____________________ 
 
Tel._____________________________________ Fax____________________________________________ 
 
Mail (obbligatoria in stampatello)________________________________________________________ 
 
Studio presso il quale si sta effettuando o si è effettuato il tirocinio:__________________________________ 
 
________________________________________________________________________________________ 
 

SI IMPEGNA : 
a partecipare al corso per praticanti Consulenti del Lavoro, anno 2010 accettandone sin da ora, 
l’impostazione concordata. 
 
Data    ______________________                  Firma  _______________________________________ 
 
Contestualmente alla consegna della presente il richiedente dovrà inviare: 
¨ €. 155 quota di iscrizione ANCL PD anno 2010 
¨+ €. 500 quota corso comprensivo della banca dati ON-LINE – Lavoro e Fiscale edita dalla 
 TELECONSUL EDITORE  SPA 
Oppure 
¨ Dimostrazione di essere socio ANCL in qualsiasi provincia  IN REGOLA con il pagamento della quota 2010 
¨ + €. 500 quota corso comprensivo della banca dati ON-LINE – Lavoro e Fiscale edita dalla 
 TELECONSUL EDITORE  SPA 
 
Data la limitatezza dei posti sarà data precedenza alle iscrizioni in ordine di arrivo. 
 
N.B: Il pagamento dovrà essere effettuato tramite bonifico bancario o c/c postale  intestato a:  
 
                                             ANCL PD VIA ZABARELLA  95 – 35121 PADOVA 
  
CORDINATE BANCARIE: Cassa di Risparmio PD/RO Ag. C.so Garibaldi 
ABI: 06225 – CAB: 12183 – CIN: B – C/C: 07400363810P – IBAN: IT30B062251218307400363810P 
 
CONTO CORRENTE POSTALE N:  15966351 
 

COPIA DEL BONIFICO O DEL PAGAMENTO DEL C/C POSTALE INSIEME ALLA SCHEDA DI 
ISCRIZIONE.  DOVRA’ ESSERE INVIATO ALL’ANCL, PRIMA DELL’INIZIO DEL CORSO, VIA FAX AL 

N. 049/8363966 O VIA MAIL: segreteria@ancl.pd.it 
 

SI INFORMA CHE  SOLO DOPO AVER EFFETTUATO IL PAGAMENTO SI VERRA’ AMMESSI AL 
CORSO. 



 
INFORMATIVA PRIVACY - LEGGE 196/2003 

 
 
 

Ai sensi dell'articolo 13 del Codice in materia di protezione dei dati 
personali si informa che il trattamento dei dati forniti in sede di iscrizione al 
Corso Praticanti 2010 è  finalizzato unicamente alla gestione delle lezioni del 
predetto corso.  

Il trattamento avverrà solamente presso la sede dell’ANCL in Padova Via 
degli Zabarella con l'utilizzo di procedure anche informatizzate, nei modi e nei 
limiti necessari per perseguire le predette finalità; i dati saranno comunicati 
esclusivamente ai soggetti  con i quali opera l’ANCL di Padova fra cui l’Ordine 
dei Consulenti del Lavoro di Padova,  i docenti del corso e le Pubbliche 
Istituzioni.  

Il conferimento dei dati è necessario per garantire la corretta effettuazione 
del corso e la loro mancata indicazione comporta l’impossibilità di partecipare 
al corso medesimo. 
       Agli interessati sono riconosciuti i diritti di cui all'articolo 7 del citato 
Codice e in particolare il diritto di accedere ai propri dati personali, di 
chiederne la rettifica, l'aggiornamento e la cancellazione, se incompleti, erronei o 
raccolti in violazione della legge, nonché di opporsi al loro trattamento per 
motivi legittimi, rivolgendo le richieste all’ANCL di Padova Titolare del 
trattamento, nella persona del suo presidente pro – tempore Rag. Giovanni B. 
Braggion. 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

CALENDARIO DELLE LEZIONI 2010 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 ARGOMENTI 
 
 
 
 
 
 

   GIORNI 
    
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
24/02/2010 Il sistema tributario italiano.  

I redditi e le imposte.   
Meccanismo di tassazione del reddito complessivo persone fisiche società di persone  
e società di capitali 

26/02/2010 Il reddito di lavoro dipendente: base imponibile contributiva e fiscale; principali 
componenti della retribuzione; compensi in natura e liberalità; tassazione della 
retribuzione detassazione di particolari componenti e conguaglio d'imposta annuale e 
di fine rapporto. 

03/03/2010 Contribuzione previdenziale dei co.co.co., lavoro a progetto, occasionale e accessorio; 
le imposte sostitutive. 

05/03/2010 La sostituzione d'imposta e le ritenute alla fonte: meccanismi applicativi; modello 
CUD per la certificazione dei redditi di lavoro dipendente; le altre certificazioni dei 
redditi di lavoro autonomo, di capitale e diversi.  
Riscossione delle imposte: i ruoli, il conto fiscale, la compensazione, la rateizzazione, i 
rimborsi. 

10/03/2010 Le fonti dell'obbligo di sicurezza: internazionali; quadro della normativa vigente 
prima dell'entrata in vigore D. Lgs 81/2008; analisi dei "Principi e modelli di tutela".  

12/03/2010 L'assistenza fiscale e le dichiarazioni dei redditi mod. 730 e UNICO.  
La dichiarazione dei sostituti d'imposta.   
L'invio telematico (ENTRATEL) delle dichiarazioni fiscali.  
I versamenti telematici F24 

17/03/2010 Tipologie del reddito di lavoro autonomo; la contabilità dello studio professionale.  
I regimi contabili di imprese e professionisti. 

19/03/2010 La struttura del D.L.G.S.  81/2008 e il suo modello di tutela; i soggetti protagonisti; il 
sistema sanzionatorio.  

24/03/2010 Il dlgs 81/2008 sui cantieri mobili o temporanei: struttura e principi; l'individuazione 
del committente e la delega di funzioni; il subappalto. 

26/03/2010 Cenni sulla determinazione e la tassazione dei redditi fondiari. Tassazione dei redditi 
di capitale e diversi. 

31/03/2010 Determinazione del reddito d’impresa e IRES. I ricavi, le plusvalenze e le 
sopravvenienze; le rimanenze e la contabilità di magazzino. 

07/04/2010 I.N.A.I.L. – Inquadramento del datore di lavoro  
09/04/2010 Reddito d’impresa: i costi e gli altri componenti negativi. 
14/04/2010 La disciplina delle assicurazioni contro gli infortuni sul lavoro e le malattie 

professionali. 
16/04/2010 Reddito d’impresa: deducibilità interessi passivi, tassazione delle cessioni di 

partecipazioni sociali, Consolidato fiscale e Tassazione per trasparenza. 
21/04/2010 I principi fondamentali dell'IVA, cessioni, prestazioni, effettuazione, esigibilità, 

detrazione dell’I.V.A. 
23/04/2010 IVA: fatturazione, registrazione, liquidazioni periodiche, dichiarazione periodica e 

annuale. Dichiarazioni anagrafiche.  
Accertamento, riscossione, rimborso dell'imposta. Acconto I.V.A. 
 

28/04/2010 Gestione delle retribuzioni, del T.F.R. e del mod. 770 in caso di cessione, affitto, 
usufrutto e successione di azienda, nonché in caso di operazioni societarie 
straordinarie (liquidazioni, fusioni, scissioni, trasformazioni, conferimenti, 
fallimento). 



30/04/2010 Attività di gruppo –  I° incontro 
05/05/2010 Antiriciclaggio e PRIVACY: concetti generali e adempimenti per lo studio del 

consulente, per le imprese e verso dipendenti. 
07/05/2010 Attività di gruppo –  II° incontro 
12/05/2010 Concetti di impresa, imprenditore e società. Tipologie di imprese: imprenditore 

agricolo, commerciale, marittimo.   
Particolarità: impresa familiare, comunione, impresa coniugale, fondo patrimoniale.  
Registro imprese, firma digitale, deposito atti alla CCIAA (FEDRA TELEMACO) 

14/05/2010 Attività di gruppo –  III° incontro 
19/05/2010 Tipologie di imprese: le società di persone e di capitali, le associazioni non 

riconosciute, cooperative e consorzi. 
21/05/2010 Attività di gruppo –  IV° incontro 
26/05/2010 Operazioni delle imprese: costituzione, modificazioni, cessazione e liquidazione. 

Operazioni straordinarie delle società (fusioni, trasformazioni, scissioni).  
Cenni sulle procedure concorsuali.     

28/05/2010 Gestione contabile dei dati retributivi, previdenziali e fiscali del rapporto di lavoro 
subordinato e assimilato. 

04/06/2010 Attività di gruppo –  V° incontro 
09/06/2010 Gestione dei dati retributivi, previdenziali e fiscali del rapporto di lavoro subordinato 

e assimilato ai fini della redazione del bilancio. 
11/06/2010 Attività di gruppo –  VI° incontro 
16/06/2010 Attività di gruppo –  VII° incontro 
18/06/2010 Attività di gruppo –  VIII° incontro 
23/06/2010 Attività di gruppo –  IX° incontro 
25/06/2010 Attività di gruppo –  X° incontro 
30/06/2010 Attività di gruppo –  XI° incontro 
02/07/2010 Attività di gruppo –  XII° incontro 
07/07/2010 Attività di gruppo –  XIII° incontro 
09/07/2010 Attività di gruppo –  XIV° incontro 
08/09/2010 Regolamento della professione: 

Legge 12/79  istitutiva della professione di C.d.L. Codice Deontologico. Formazione 
Continua  Obbligatoria. Ente di previdenza E.N.P.A.C.L. ANCL Sindacato di Categoria 

10/09/2010 Il contratto collettivo di lavoro: evoluzione, tipologia, efficacia soggettiva, 
inderogabilità.  Le relazioni sindacali in azienda e il diritto di sciopero. 

15/09/2010 I contratti a finalità formative - D.Lgs.  n. 276 del 2003. 
17/09/2010 Lavoro autonomo e subordinato: criteri distintivi e conseguenze applicative 

D.Lgs.  n. 276 del 2003: lavoro a progetto. Certificazione del contratto; il lavoro 
associato; il lavoro del socio di cooperativa. 

22/09/2010 Contratto  di lavoro a tempo determinato. Lavoro ripartito e lavoro intermittente 
D.Lgs.  n. 276 del 2003. 

24/09/2010 Somministrazione di lavoro e appalto. Il distacco del lavoratore D.Lgs.  n. 276 del 
2003. 

29/09/2010 La prestazione lavorativa: mansioni e qualifiche; limiti al mutamento di mansioni.  
Il luogo della prestazione: i trasferimenti.  

01/10/2010 Il tempo della prestazione: orario di lavoro e riposi; le ferie.  
Il lavoro a tempo parziale. Dlgs 66/2003 



06/10/2010 La retribuzione dei lavoratori composizione della busta paga; la tutela del rapporto di 
lavoro per la lavoratrice madre e per il lavoratore padre.  
I casi di sospensione del rapporto di lavoro: malattia e infortunio. 

08/10/2010 La sospensione del rapporto di lavoro. Cassa integrazione guadagni ordinaria e 
straordinaria. Ammortizzatori sociali in deroga. 

13/10/2010 I poteri del datore di lavoro: in particolare il potere disciplinare e i suoi limiti. 
15/10/2010 Le controversie individuali di lavoro; la riforma dei servizi ispettivi; il contenzioso 

amministrativo e previdenziale. 
20/10/2010 L' estinzione del rapporto di lavoro: introduzione.  

I licenziamenti individuali.  
22/10/2010 I licenziamenti collettivi. Mobilità L. 223/91. Aspetti giuridici del trattamento di fine 

rapporto 
27/10/2010 Il sistema della previdenza e assistenza sociale.  

L’inquadramento delle imprese e i rapporti con gli enti; i contributi assicurativi, 
nozione di imponibile previdenziale, le sanzioni previdenziali. 
La disciplina delle pensioni nella riforma. 

29/10/2010 Tutela dei diritti del lavoratore: rinunce e transazioni.  
Il trasferimento d'azienda con modifiche ex Dlgs 276/2003.  

03/11/2010 L’assunzione dei lavoratori. Il collocamento pubblico e privato, gli obblighi del datore 
di lavoro. Il collocamento dei disabili e le speciali norme per i lavoratori svantaggiati. 
Le agevolazioni normative ed economiche  

05/11/2010 Attività di gruppo –  XV° incontro 
10/11/2010 Attività di gruppo –  XVI° incontro 

 
 
 


